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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir, merkezimizde siit sigirciligr ciftliklerinin belgelendirilmesi igin yetkilendirilmis
kuruluslarin ve kuruluslar tarafindan verilmis olan belgenin askiya alinmasi ve/veya belgenin geri
¢ekilmesinin prosediiriinii kapsamaktadir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

3. UYGULAMA
3.1. Yetkilendirilmis Kurulusun Onay Belgesinin Askiya Alinmasi veya Geri Cekilmesi

3.1.1. Yaganan uygunsuzluklar sonucunda kurulusunun onay belgesinin askiya alinmasi ve geri
cekilmesi karart Merkez Miidiirii tarafindan olusturulan komite tarafindan degerlendirilmektedir.
Komite karar1 ile onay belgesi askiya alinabilir veya geri ¢ekilebilir. Komitede merkez miidiiri,
ilgili dosya sorumlusu, kalite yonetim temsilcisi ve gerekli ise teknik inceleme ig¢in kurum
disindan konu hakkinda uzman olan bir yetkili yer alabilir.

3.1.2. Yetki almaya hak kazanmis bir kurulusun onay belgesinin gegerliligini siirdiirebilmesi i¢in
program i¢in belirlenmis sartlar1 karsilamasi gerekmektedir. Kurulus tarafindan sézlesme
sartlarindan kaynakli yasanan uygunsuzluk kanitlandiginda komite tarafindan alinacak karar
dogrultusunda onay belgesi askiya alinabilir veya geri ¢ekilebilir.

3.1.3. Asagida belirtilen durumlarda kurulusun onay belgesi askiya alinabilir:

- Sozlesmede belirtilen kurallara uygun faaliyetlerde bulunulmadiginin tespit edilmesi,
- Programin gereklerine uygun faaliyet gosterilmemesi,

- Marka ve logo kullanimina aykiri davranilmasi ve yaniltict sekilde kullanilmast,

- Kurulusun Tiirk Akreditasyon Kurumu (TURKAK) tarafindan akreditasyon belgesinin askiya
alinmasi veya geri ¢ekilmesi,

- Adres degisikligi, miidiir veya kurulus sahibi, personel ve denetci degisimlerinin on bes (15) giin
icerisinde bildirilmemesi veya tarafimizdan personel ve denetgi degisikliginde risk potansiyelinin
goriilmesi,

- Denetgi ve belgelendirme siirecinde gorev alan personelin yeterlili§inin uygun olmamasi,

- Onay verilmesi asamasinda tarafimiza gonderilen dokiimanlarda yapilan degisikliklerin
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tarafimiza bildirilmemesi ve belgelendirme programina aykir1 davranildiginin tespit edilmesi,

- Kurulusun belgelendirme siirecinde firmalara karsi tarafsiz ve bagimsiz davranilmadiginin tespit
edilmesi, belgelendirilmis firma ile kurulus arasinda ¢ikar iliskisinin bulundugunun belirlenmesi,

- Belgelendirme kurulusu hakkinda tarafimiza iletilmis olan sikdyet ve itiraz i¢in kurulusun
yapacagl diizeltici faaliyetlerin belirtilen siirede gergeklestirilmemesi veya uygun olarak
kapatilmamasi.

3.1.4. Asagida belirtilen durumlarda kurulusun onay belgesi geri ¢ekilebilir:
- Kurulus tarafindan yalan beyanda bulunuldugunun tespit edilmesi,

- Belgenin askiya alinmasini gerektiren sebeplerin belirlenen siire igerisinde giderilememesi veya
diizeltici faaliyetlerin yeterli bulunmamasi,

- Kurulusta gercege aykiri belgelendirme siirecinin yiiriitiildiigliniin veya programin sartlarina
kasitli olarak uyulmadan belge verildiginin tespit edilmesi,

- Logo ve marka kullaniminda kasitl olarak aykir1 davranilmasi,

- Sozlesmenin fesih edilmesi ve onay gegerlilik siiresi sonunda bagvuruda bulunulmamasi
(sonlandirilmast),

- Belgenin gegerlilik siiresi ig¢inde iki (2) defadan fazla aymi faaliyetten veya uygunsuzluktan
dolay1 onay belgesinin askiya alinmast,

- Aday onay belgesi ile gerceklestirmis oldugu belgelendirme faaliyetlerinde kasitl olarak Burdur
Mehmet Akif Ersoy Universitesi marka ve logosunun kullanilmasina baslanilmast,

- Onay belgesinin askiya alinmasi durumunda belgelendirme faaliyetlerine devam edilmesi.

3.1.5.Kurulusun Tiirk Akreditasyon Kurumu (TURKAK) tarafindan akreditasyon belgesinin
askiya alimmasi veya geri ¢ekilmesi durumunda onay belgesi merkezimiz tarafindan askiya alinir
veya geri g¢ekilir. Kurulus TURKAK tarafindan askiya alma ve geri ¢ekme sebebi ile birlikte
merkezimize bilgi vermekle yiikiimliidiir.

3.1.6.Belgenin askiya alindigi veya geri ¢ekildigi internet sitemizde kurulus sekmesinde
belirtilmektedir. Askidan alinma siiresi sonunda belgenin devam etmesine karar verilmesi
durumunda internetten belge durumu diizeltilmektedir.
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3.1.7.Teknik dosya sorumlusu askidan alma veya belgenin geri ¢ekilmesi ile ilgili bilgilendirmeyi
yazili olarak kurulusa iletir. Bilgilendirme yazisinda belgenin askiya alma veya geri gekme sebebi,
marka, logo ve belgenin kullanimin sona erdirilmesi, askidan alma isleminin ortadan kaldirilmasi
icin yapilacaklar ve tamamlanma siiresi, geri ¢cekme isleminden sonra ne zaman tekrar bagvuruda
bulunabilecegi belirtilmektedir.

3.1.8.Belgenin askiya alinmasi en fazla iki (2) ay siirmektedir. Kurulus uygunsuzluklarin
kapanmasi i¢in ilgili dokiimanlari iki (2) ay i¢cinde gondermekle yiikiimliidiir. Askidan alma siiresi
sonunda askidan alma nedeni igin diizeltici faaliyetler tamamlanmamis ise belge geri
cekilebilmektedir. Firma diizeltici faaliyetlerini daha kisa siirede tamamlamasi sonucunda
belgenin askidan alinmasi daha kisa siirede tamamlanabilmektedir.

3.1.9.Kurulus tarafindan uygunsuzluklarin tamamlanip merkezimize goéndermesi ile belirlenmis
olan komite degerlendirme yaparak belgenin devam ettirilmesi veya geri ¢ekilmesine karar
verilmektedir. Degerlendirme karar1 on bes (15) giin igerisinde belgelendirme kurulusuna yazili
olarak bildirilir.

3.1.10. Kurulusun onaymnin geri ¢ekilmesi durumunda kurulus on iki (12) ay sonra belge almak
icin tekrar bagvuruda bulunabilme hakkina sahiptir. Komite kurulusun tekrar belge almaya hak
kazanmasi ile ilgili degerlendirmeyi yaparken geri ¢ekme veya askiya alma sebebini ve yapilan
diizeltici faaliyetleri tekrar gbzden gegirir. Alt yapi ile ilgili olan uygunsuzluklarda veya personel,
denet¢i yeterliliginin saglanamamasi nedeni ile belgenin geri ¢ekilmesi durumlarinda tekrar
bagvuru yapmak i¢in on iki (12) ay beklenilmez.

3.1.11. Kurulusun onay belgesinin askida olma ve geri ¢ekme siiresinin baslangicindan itibaren
yeni bir firma ile s6zlesme imzalayamaz veya miisterisi ile belgelendirme siiresini uzatamaz.
Sertifika hazirlama asamasinda oldugu ve sertifika vermis oldugu firmalar i¢in siireci devam
ettirebilir. Kurulusun askiya alma veya geri ¢cekme sebebi degerlendirilerek kaplam analizi yapilir
sertifika vermis oldugu biitin firmalar ile ilgili risk tespit edilmesi durumunda program
kapsaminda belge vermis oldugu firmalar bilgilendirilir ve gerekli ise sertifikalarimin geri
cekilmesi talep edilir.

3.1.12. Belgenin askiya alinmasi veya geri ¢ekilmesi durumunda kurulusa, merkezimize ait
kullanilan logo veya reklam materyallerini kullanmayacagina, internet sitesinde, brosiirlerde
herhangi bir sekilde merkezimiz tarafindan belgeleye sahip olduguna dair ibarelerin yer
almayacagini belirten Kurulus Taahhiitname (FRM.052) imzalatilir.
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3.1.13. Askidan alma, belgenin geri ¢ekilmesi ve belgenin yenilenmesi agsamalarinda ¢ikan kayitlar
Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)’ne gore muhafaza edilmektedir.

3.1.14. Kurulus onay belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan s6zlesmenin sonlandirilmasi ile ilgili
talepte bulunur ise belge sonlandirilabilmektedir. Belgenin sonlandirilmasi durumunda internet
sayfamizda firmanin bilgilerinin kaldirilmasi saglanmaktadir.

3.2. Yetkilendirilmis Kurulus Tarafindan Belgelendirilmis Olan Firmanin Askiya Alinmasi
ve Geri Cekilmesi

3.2.1.Sertifika almaya hak kazanmis bir firmanin sertifikasinin gegerliligini siirdiirebilmesi i¢in
belirlenmis sartlar1 karsilamasi gerekmektedir. Bu sartlar denetim soru listesinde tanimlanmustir.

3.2.2.Kurulus tarafindan tespit edilen uygunsuzluk belirlenmis olan siirelerde ¢iftlikler tarafindan
tamamlanmamasi, s6zlesme kurallarina uyulmamasi, sikayet alinmis ise sikayete istinaden
degerlendirme sonucu firma aleyhinde karar alinmasi, sertifika ve logo kullanimimna aykir
davranilmasi gibi nedenlerden sertifika askiya alinabilir.

3.2.3. Yalan beyanda bulunmak, son sertifika gegerlilik siiresi i¢erisinde denetim planlanamamasi,
belgelendirme kararinda gorev alan bilirkisi ile miisteri arasinda ¢ikar iliskisinin tespit edilmesi
gibi nedenlerden sertifika geri cekilebilir. Askiya alma isleminde belirtilen uygunsuzluklarin
tamamlanmamas1 durumunda sertifika geri gekilir ve sozlesme fesih edilir.

3.2.4. Askiya alma komple veya kismi olarak yapilir. Kismi askiya almada uygunsuzluk tespit
edilen kapsam askiya alinabilecegi gibi tiim sertifikada komple tiim kapsamlarla askiya alinabilir.

3.2.5. Askidan alma siiresi iki (2) ay1 gegmemelidir. Sertifikanin geri alinmasi durumunda ¢iftlik
yetkilisi on iki (12) ay igerisinde tekrar basvuruda bulunamaz. Siire sonunda tekrar basvuru
yapmas1 asamasinda geri ¢ekme sebebi degerlendirilerek sertifikasyon siireci baglatilabilir.

3.2.6. Tarafimizdan yetkilendirilmis kurulus, kendi kalite dokiimantasyonunda yer alan kalite el
kitabinda veya prosediirlerin de tanimladigi sekilde ¢iftliklere vermis oldugu belgeleri askiya
alma, geri ¢ekme iglemlerini uygular.

4. ILGILI DOKUMANLAR/REFERANSLAR
Kurulus Taahhiitname (FRM.052)
Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)
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5. REVIZYON TARIHCESI

Revizyon Revizyon . o
L Revizyon Mahiyeti
No Tarihi y y
01 18.03.2021 Program sahibi olarak maddeler revize edilmistir.
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