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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir, T.C. Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tarim ve Hayvancilikta
Standardizasyon ve Belgelendirme Uygulama ve Arastirma Merkezinde kurulmus olan Yonetim
Sistemi kapsaminda, miisterilerine sundugu belgelendirme hizmeti i¢in gelen taleplerin alinmasi,
s6zlesmenin olusturulmas1 ve goézden gecirilmesi i¢in uygulamalarin tanimlanmasi amaciyla
olusturulmustur.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Miisteri: Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu hizmetini almak isteyen tiizel kisilik.

Yetkilendirme: Belgelendirme kurulusunun tarafimiza belgelendirme faaliyetleri igin basvuru
yapmasini miiteakip onaylanmasi.

Sozlesme: Yetkilendirme hizmetinin kapsaminin anlatildig1 yazili anlagma.
3. UYGULAMA
3.1. Miisteri Taleplerinin Alinmasi

3.1.1. Merkezimiz tarafindan verilen yetkilendirme hizmeti ile ilgili bilgi internet sitemizde yer
almaktadir. Yetkilendirme icin talepte bulunacak miisterilerimize telefon, e-posta ve yazili olarak
bilgi verilir. Miisteri yetkilendirme talep etmesi dogrultusunda Belgelendirme Basvuru Formu
(FRM.006)’nu ve Kontrol Formu (FRM.020)’nu doldurmasi ve formda istenilen tiim belgelerin
merkezimize ulastirilmasi saglanir. Kurulus S6zlesmesi (FRM.007)’ni de imzalayarak gondermesi
bildirilir. Bagvuru Formunda gerekli bilgilerin ve dokiimanlarin eksiksiz dolduruldugu dosya
sorumlusu tarafindan kontrol edilir. Bilgilerde veya dokiimanlarda eksik bulunmasi durumunda
miisteri ile iletisime gegilerek tamamlanmasi saglanir.

3.1.2. Basvuru formu dosya sorumlusu ve merkez miidiirii tarafindan incelenir ve talep uygun ise
merkez miidiirii tarafindan talep onaylanir ve talepte bulunan kisi ile iletisime gegirilir. Firmaya
dosya numarasi verilir. Dosya numarasi/miisteri numarasi kurulusa 6zgiidiir ve onay siireci devam
ettigi siirece degismez. Dosya numarasi ile Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesinin kisaltmasi
ile baslar ve numara verilir (Or: MAKU-0001-PG.001). Hangi programdan basvuru yapiyorsa
sonunda program kodu bulunmaktadir.

3.1.3. Onaylanmis Kurulus So6zlesmesini imzalamis olan miisterimiz sézlesmede iletilen biitiin
sartlar1 kabul ettigini beyan etmis olur.
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3.1.4. Tek tiizel kisilige sahip olan farkli adreslerde bulunan firmalarla tek Basvuru Formu
imzalanir ve sube adresleri basvuru formunda beyanda bulunulur. Farkli adresler i¢in Kurulug
Sozlesmesi adrese bagl olarak ayri ayr1 imzalanir. Onay Yazisi iki adres i¢in ayr1 ayr1 diizenlenir
ve sube olarak tanimlanir.

3.1.5. Firma ile karsilikli s6zlesme imzalayip tarafimizdan onaylanan firma Tiirk Akreditasyon
Kurumu (TURKAK)’na bagvuruda bulunmalidir. Akreditasyon belgesi alana kadar sertifika
diizenleyemez.

3.1.6. Karsilikli imzalanan sézlesmenin bir (1) yil gecerlilik stiresi bulunmaktadir. Gegerlilik
stiresi sonunda basvuru islemleri ve tarafimizdan kurulusun degerlendirilmesi tekrar yeni bagvuru
gibi ele alinir.

3.2. Bagvurunun Gézden Gecirilmesi

3.2.1. Merkezimizde biiylikbas siit sigirciligi ciftlik belgelendirme programi kapsamimiz
mevcuttur. Merkezimiz tarafindan hazirlanmis olan siit sigircilig1 standardizasyonuna bagli olarak
tarafimizdan yetkilendirilmis olan kurulus siit sigirciligt ciftliklerini bronz, giimiis ve altin
derecelendirerek sertifikalandirabilmektedir.

3.2.2. Miisteriler tarafindan basvuruda bulunulmasi esnasinda basvuru formunda hangi tiir
hayvan c¢iftligi oldugu belirtilir. Kapsamimiz dogrultusunda basvuru formu merkez miidiri
tarafindan gozden gegirilir. Tarafimiza farkl tiir hayvan ¢iftligi belgelendirmesi yetkilendirilmesi
yapmak i¢in talepte bulunulmas1 durumunda talep dneri olarak degerlendirilir ve Sikayet ve Itiraz
Prosediirii (PRS.09)’ne gore kayit altina alinarak yonetimi gozden gecirme toplantisinda
gorlgiilir. Misteriye belgelendirme kapsamimiz hakkin da bilgi verilir ve bagvuru talebi ret edilir.
Talebin tarafimizca kapsama alinmasi durumunda bilgi verilecegi iletilir.

3.2.3. Kapsama dahil etmemiz asamasinda yeterli bilirkisi kadromuzun olmas1 ve iletilen dneriye
olan arz-talep yogunlugu géz oniine alinir. Siit sigirciligi kapsami diginda tarafimizdan diger
kapsamlarda (iyi siirli, ke¢i vb.) programin genisletilmesi durumunda miisterilere bilgi e-posta
veya yazili olarak iletilir. Yetkilendirilmis kurulus tarafindan degisiklik basvurusu olmasi
durumunda yeni bir bagvuru siireci olarak degerlendirilir. Bagvuru degerlendirme sonrasinda yeni
kapsamda belge diizenlenerek yeni kapsamda belgelendirme siirecine baslaya bilinir.
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3.3. Sézlesme Iptali

3.3.1. Kurulug tarafindan so6zlesme iptali talep edilmesi durumunda karsilikli fesih
gerceklesebilir. Kurulus ile yapilan s6zlesmenin iptalinin olmasi durumunda kurulusun sertifika
vermis oldugu firmalarin sertifika gegerlik siiresince sertifikasinin gecerliligi devam eder fakat
tekrar sertifika gecerlilik siiresi uzatilamaz ve yeni bir firma ile program kapsaminda yeni
sO6zlesme yapilamaz.

3.3.2. Bagvuruda bulunan firmanin sézlesmede belirtilen sartlara aykir1 davranmasi, marka ve
logoyu kotiiye kullanmast veya izin verildigi sekilde kullanmamasi, tiniversitemiz adina veya
itibarina herhangi bir sekilde zarar vermesi durumunda sdzlesme yazili bildirimde bulunarak
tarafimizdan fesih edile bilinir.

3.3.3. Sozlesmenin iptal olmasi durumunda firmanin tiim haklar1 feshedilir, siit sigircilig
programi1 kapsaminda belgelendirme faaliyetlerinde bulunamaz, marka ve logo kullanamaz.
Sertifika vermis oldugu firmalarin sertifika gecerlik siiresince sertifikasinin gegerliligi devam eder
fakat tekrar sertifika gegerlilik siiresi uzatilamaz. Tarafimizca tespit edilmis olan uygun olmayan
durum ile ilgili belgelendirme firmasi1 diizeltici faaliyetlerini tamamlayip basvuru siirecini
Yetkinin Askiya Alinmasi ve Geri Cekilmesi Prosediirii (PRS.10)’nde belirtildigi sartlarda tekrar
baglatabilir.

3.4. Miisteri ile karsilikli imzalanan soézlesme belgesi ve diger kayitlar Kayitlarin Kontrolii
Prosediirii (PRS.02)’ne gére muhafaza edilir. S6zlesmede meydana gelen degisiklikler revizyon
numarasi verilerek iptal edilen eski revizyonu ile birlikte miisteriye ait dosyada muhafaza edilir.
Revizyon nedenleri belgenin iizerinde belirtilir ve miisterinin imzasinin alinmasi dosya sorumlusu
tarafindan saglanir.

4. ILGILI DOKUMANLAR/REFERANSLAR

Belgelendirme Basvuru Formu (FRM.006)

Kurulus S6zlesmesi (FRM.007)

Sikayet ve Itiraz Prosediirii (PRS.09)

Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)

Kontrol Formu (FRM.020)

Yetkinin Askiya Alinmasi ve Geri Cekilmesi Prosediirii (PRS.10)
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5. REVIZYON TARIHCESI

Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon Mahiyeti

Dokiimanda belgelendirme faaliyetleri ile ilgili tanimlamalar
01 18.03.2021 kaldirllmis ve program sahibi olarak bagvuruda bulunan
belgelendirme faaliyetleri ile ilgili s6zlesme siireci tanimlanmustir.

Onaylayan

Hazirlayan
Merkez Miidiirii

Kalite Yonetim Temsilcisi




