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BELGELENDIRME KURULUSU YETKILENDIRME PROSEDURU

1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir, belgelendirme kuruluslarinin, T.C. Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tarim
ve Hayvancilikta Standardizasyon ve Belgelendirme Uygulama ve Arastirma Merkezinde
yiriitiilen siit sigircilig ¢iftlik belgelendirme programina uygun olarak bagvuru siirecinin
tamamlanip program kapsaminda yetkilendirilmesi silirecinin tanimlanmast amaci ile
olusturulmustur.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

THSBUAM: Tarim ve Hayvancilikta Standardizasyon ve Belgelendirme Uygulama Arastirma
Merkezi,

Denetim: Siit Sigircihifi Isletmeleri Standartlarina gore yapilacak olan siit sigircilig
ciftliklerinin siniflandirilmast dogrultusunda yapilan tiim denetimler,

Aday Onay Belgesi: Bagvuru formu ile birlikte iletilen evraklarin tarafimizdan
degerlendirilmesi sonucu kurulusa verilen gecici belge,

Onay Belgesi: Tiirk Akreditasyon Kurumu tarafindan akreditasyon belgesini tarafimiza iletmis
olan kurulusa verilen ve program gercevesinde faaliyet yapabilecegini gdsteren belge,

Program Sorumlusu: Siit Siircihifi  Isletmeleri Programmin  olusturulmast  ve
siirdiiriilmesinden sorumlu kurulus Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tarim ve
Hayvancilikta Standardizasyon ve Belgelendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi,
Sertifikasyon: Yetkilendirilmis kurulus tarafindan gergeklestirilen denetim sonucu siit
sigirciligr isletmelerinin siiflandirilmasinin belgelendirilmesi,

Sertifika: Sertifikasyon sonucu, yetkilendirilmis kurulus tarafindan diizenlenmis siit sigirciligi
isletmelerinin siniflandirilmasini gosteren belge,

Uygunsuzluk: Siit Sigirciligi Isletmelerinin  Standardinda tanimlanan kriterlerin ¢iftlik
tarafindan saglanamamis olmasi durumu, uygunsuzluklar Siit Sigircihigi Isletmelerinin
Standardi baz alinarak hazirlanmis olan kontrol listesi baz alinarak tespit edilir,

Diizeltici faaliyet: Uygunsuzlugun diizeltilmesi ve kriterin uygun olmasi i¢in yapilan is ve
islemlerini ifade eder.

Gozetim: Yetkilendirilmis olan kurulusun program faaliyetlerine uygun olarak faaliyet
gosterdiginin gézlemlenmesidir.

3. UYGULAMA
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3.1. Kurulus Basvuru ve Basvurunun Goézden Gegirilmesi

3.1.1. Kurulus talepleri S6zlesme Prosediirii (PRS.12)’de belirtildigi sekilde alinir. Bagvuru
Formu (FRM.006)’nu talepte bulunan firma bilgileri dogru ve eksiksiz olarak yazilmalidir.
Bagvuru formu ilk basvuru veya yeniden yetkilendirme olarak belirtilmelidir. Firmanin
tarafimiza yapmis oldugu basvuru “ilk basvuru” olarak tanimlanmaktadir. Onay belgesi
gecerlilik siiresi dolmadan bir (1) ay 6nce yapmis oldugu bagvuru ise “yeniden bagvuru” olarak
tanimlanmistir. Bagvuru formu ve kurulusun géndermis oldugu imzali sézlesme ve kalite
dokiimantasyonu i¢in dosya numarasi ile birlikte muhafaza edilir.

3.1.2. Basvuru evraklar ilgili dosya sorumlusu tarafindan Soézlesme Prosediirii (PRS.12)’ne
gore gozden gegirilir ve eksiklik olmasi halinde bilgilerin tamamlanmasi saglanir. Bagvuru
formunda yetkilendirilmek istedigi program kapsami, miisterinin adi, adresi ve ilgili her tiirli
yasal yiikiimliiliikkleri dahil misterinin genel 6zellikleri, kurulugun faaliyetleri, insan ve teknik
kaynaklar, tlizel kisilik igerisindeki fonksiyonlarinin belirtilmesi degerlendirme ig¢in talep
edilmektedir.

3.2. Kuruluslarin Degerlendirilmesi ve Yetkilendirme Karar

3.2.1. Belgelendirme kurulusunun TS EN ISO/IEC 17065 standardi ve program gereklerine
gore kalite yonetim sistemini kurmus olmasi gerekmektedir. Kurulusun Bagvuru Formu ile
birlikte gondermis oldugu evraklar ve dokiimanlar merkez midiirii tarafindan olusturulan
komite tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

3.2.2. Merkez miidiirii tarafindan olusturulan komitede ilgili teknik dosya sorumlusu, bir diger
teknik dosya sorumlusu ve kalite yonetim temsilcisi yer alir.

3.2.3. Kurulustan personel bilgileri, organizasyon semasi, personel yetkinlikleri ile bilgiler
bagvuru formunda talep edilmektedir. Belgelendirme kurulusu biinyesinde s6zlesmeli olarak
gorev alacak bas denet¢i ve denetcilerin yeterlilikleri ve uzmanlik alanlar1 merkezimize
bildirilmelidir. Yeterlilikleri saglanmis olan bas denet¢i/denetgiler diizenli araliklar ile
izlenmeli ve yetkilendirmenin etkinligi kontrol edilmelidir. Sertifika verilmesi karar1 oncesi
yapilan teknik incelemeye atanan yetkilinin bas denetci/denetgiler listesinden secilmesi
gerekmektedir.

Siit Sigircihigr Isletmeleri Standardi kapsaminda denetgi havuzunda gorev alacak olan
denetgilerin ve ekip liderlerinin asagidaki sartlari (denetci yeterliligi) karsilamasi basvuru
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stirecinde tarafimizdan degerlendirilecektir. Kurulus agagida belirtilen ilgili belgeleri muhafaza
edilmesini saglar.

- Veterinerlik fakiiltesi mezunu olmak (diploma),

- Veterinerlik boliimiinde en az doktorasini tamamlamis olmak veya veterinerlik alaninda
uzmanlig1 alacagi boliim ile ilgili (barinak, hijyen, siirii sagligl) en az 4 yil mesleki deneyimin
bulunmasi (doktora diploma veya caligma belgesi),

- Kalite yonetim sistemi hakkinda bilgi veya TS EN ISO 17065 egitimi almis olmak (egitim
sertifikalar: veya galisma belgesi),

- Denetgi olarak atanmadan Once kurulustan oryantasyon egitimi almig olmak ve program ve
denetim prensipleri, uygulamalar1 hakkinda bilgi sahibi olmak (oryantasyon kayitlart),

- Yasal mevzuat ve standartlara hakim olmak,

- Tarafsizlik ve gizlilik s6zlesmeleri,

- Tlgili meslek odasi veya kurulusuna kayitli olduguna dair belge,
- Denetci 6zgegmisleri.

3.2.4. Kurulus miisteri taleplerinin alinarak, gézden gecirecek ve denetim plani hazirlayacak
yetkin bir personel ve denetimler sonucunda degerlendirme Onerisine gore sertifikanin
hazirlanmas igin yetkili bir personel istihdam etmelidir. Is kapasitesi goz 6niine alinarak ayni
personel bu gorevleri yapabilir. Kurulusta gorevli personellerin en az lisans mezunu, kalite
yonetim sistemi hakkinda bilgi veya TS EN ISO 17065 egitimi almis olmasi, yasal mevzuat ve
standartlara hakim olmas1 gerekmektedir.

3.2.5. Kurulusun ticari, mali ve diger baskilardan tarafsizlig1 ve bagimsizligr saglamak adina
alinmis olan Onlemler merkezimize bildirilmelidir. Kurulus ayni zamanda belgelendirme
miisterilerine veya belgelendirme faaliyeti yuriittigii konularda diger firmalara danigmanlik
hizmeti veremez.

3.2.6. Siit Sigircihigi Isletmeleri Belgelendirme Programi kapsaminda hazirlamis oldugu
denetim siirecinin tanimlandig1 dokiimanlar ve sertifikasyonda kullanacagi formlarin bir 6rnegi
merkezimizde komite tarafindan degerlendirilir. Bagvuru degerlendirme siireci en geg bir (1) ay
icerisinde tamamlanmalidir.
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3.2.7. Degerlendirme sonucunda komite tarafindan Kontrol Formu (FRM.020) doldurulur ve
degerlendirme onerileri bu formda belirtilir.

3.2.8. Komite tarafindan yapilan degerlendirme kayitlar1 merkez miidiirii tarafindan gézden
gegirilir ve alman yetkilendirme karar1 ilgili dosya sorumlusuna Goézden Gegirme ve Karar
Formu (FRM.023) ile iletilir.

3.2.9. Kurulusa degerlendirme sonucunda alinan karar yazili olarak iletilir. Dosyada
uygunsuzluk bulunmasi durumunda kurulusa ilgili bilgi iletilir. Kurulusun devam etmesi
istegini beyan etmesi durumunda uygunsuzluklarin diizeltilmesi i¢in bir (1) ay siire verildigi
bildirilir. Yapilan diizeltmeler komite ve merkez miidiirii tarafindan degerlendirilir ve uygun
bulunmasi durumunda aday kurulus onay belgesi kurulusa gonderilir. Diizletmelerin uygun
bulunmamasi durumunda nedenleri ile birlikte kurulusa bilgilendirme yapilir ve basvuru ret
edilir. Kurulus yetki alma istegine devam etmesi durumunda tekrar degerlendirme talebinde
bulunabilir.

3.2.10. Kurulus siit sigirciligt isletmeleri programi kapsaminda Tiirk Akreditasyon Kurumu’na
bagvuruda bulunmali ve akreditasyon belgesini merkezimize iletmelidir. Akreditasyon
belgesini alan kurulusa onay belgesi diizenlenir. Kurulusun yeniden basvuru siirecinde
TURKAK Akreditasyon belgesini tarafimiza gozetim faaliyeti ve basvuru kriterinin
saglandiginin gosterilmesi amaciyla bagvuru evraklar1 ile gondermesi durumunda kurulusa
onay belgesi hazirlanir.

3.2.11. Akreditasyon belgesinin askiya alinmasi, geri cekilmesi durumlarinin yasanmasi
durumunda kurulus tarafimiza bilgi vermeli ve akreditasyon belgesinin devam ettirildigi
kararina kadar belgelendirme faaliyetlerini durdurmalidir. Yetkisinin merkezimiz tarafindan da
askiya alindig1 veya geri ¢ekildigi internet sitemizden duyurulur.

3.2.12. Kurulus program kapsaminda sertifika verebilir ve yetkisini devredemez.

3.2.13. Merkezimizde kuruluslart etkileyen veya program ile ilgili yeni veya revize edilmis
sartlar ortaya ¢ikmasi durumunda tiim miisterilerimiz bilgilendirilir. Merkezimiz tarafindan
gerekliliklerde Ongoriilen her tirlii degisiklik dahil olmak iizere, uygunluk degerlendirme
programina iliskin her tiirlii bilgi ve gelismelerden kuruluslarin ve akreditasyon kurulusunun
haberdar edilmesi merkez midiirii tarafindan saglanir. Merkez miidiirii sozlesme tarafi veya
akreditasyon kurulusu gibi sdzlesme tarafi olmayan bilgi ve gelismeleri mail ile gonderir ve
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telefon ile bilgilendirmekle yiikiimlidiir. Degisiklik kapsaminda gerekli ise dokiimantasyon
degisikligi veya belgelendirme siirecinin dogru yiiriitiildiigiine dair kanitlar merkezimize
gonderilir.

3.2.14. Belgelendirme kurulusunda personel degisikligi, denet¢i havuzunda degisiklik, adres
degisikligi, iist yonetimi ve miidiir degisimi gibi meydana gelen degisiklikler ivedilikle
tarafimiza bildirilmelidir. Yetkilendirmeyi etkileyen degisikliklerin dogrultusunda gerekli
goriilmesi neticesinde belge askiya alinabilir ve degerlendirme siireci tekrar baslatilabilir.

3.2.15. Kuruluglara verilen yetkilendirmeler bir (1) yil gecerlidir. Bu siire zarfindan kurulusa
haberli veya habersiz denetim diizenlenmez. Sadece Sikayet ve Itiraz prosediiriinde belirtildigi
sekilde kurulusa iletilen sikayet ve itirazlarda habersiz denetim gergeklestirilebilir.

3.2.16. Onay belgesi almis olan kurulus gegerlilik siireleri dolmadan en az bir (1) ay Once
yeniden bagvuru yapmalidir. Yeniden basvuru sirasinda tarafimiza gonderilmis olan
belgelendirilmis ¢iftlik listesinden rastgele bir ciftlik secilerek kurulus tarafindan muhafaza
edilen kayitlarin tarafimiza gozetim faaliyeti amagli gonderilmesi talep edilir.

3.2.17. Kurulusa aday onay belgesinin iletildigi tarih itibari ile kurulus en fazla bes (5) ciftlige
pilot olarak denetim gergeklestirebilir. Kurulus onay belgesi almadan kendi yapmis oldugu
belgelendirme faaliyetlerinde Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi (MAKU) ne ait marka
ve logoyu sertifika veya reklam materyallerinde kullanamaz.

3.2.18. Kurulug tarafimizdan hazirlanmis olan siit sigircilig1 isletmeleri standardi baz alinarak
hazirlanan kontrol listeleri ile denetimleri gerceklestirmekte ve kontrol listesinde belirtilen
kriterler baz alinarak uygunsuzluklar tespit etmektedir. Kurulus ciftliklerden son iiriin alarak
analiz yaptirmaz.

3.2.19. Aday onay belgesinde ve onay belgesinde belgelendirme kurulusunun adi ve adresi,
onay belgesinin diizenlendigi tarih, gegerlilik siiresi, yetkilendirme kapsami ve merkezimiz
bilgileri yer almaktadir. Belgeler yetkilendirme karari sonucu merkez miidiirii tarafindan
imzalanmaktadir.

3.2.20. Yetkilendirilmis kuruluslar kurulus kapsami, ad1 ve adresi ve yetkilendirildigi tarih ile
birlikte merkezimiz internet sitesinden duyurulmaktadir.

3.2.21. Kurulug sertifikasyon siirecini ilgili program ¢ercevesinde hazirlanmis olan

Yetkilendirilmis Kurulus Caligsma Talimati (TLM.04) na uygun olarak yiiriitmelidir.
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4. iLGILI DOKUMANLAR/REFERANSLAR

Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)
Yetkilendirilmis Kurulug Caligsma Talimati (TLM.04)
Soézlesme Prosediirti (PRS.12)
Kontrol Formu (FRM.020)
Kurulus Bagvuru Formu (FRM.006)

Gozden Gegirme ve Karar Formu (FRM.023)
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